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Word jij het gezicht van onze praktijken?

Wij zijn op zoek naar jou.

Wij, als praktijk EMC de Raad, zoeken voor onze patiénten een extra balie-assistent.
Samen met jouw collega zul je zorgen voor een dagelijkse bezetting van de balie. Het
eerste gezicht van de praktijk. Een echte spin in het web ben je op deze positie; veel
contact met patiénten en collega’s.

EMC De Raad is een moderne huisartsenpraktijk in het centrum van Doetinchem. Het
team bestaat uit drie praktijk houdende huisartsen, twee vaste waarnemers, een PA, tien
doktersassistenten, elf praktijkondersteuners, praktijkmanager en een balie-assistent.

Per 1 november 2025 zijn wij op zoek naar een

Balie-assistent parttime

Functie-eisen
= een patiéntgerichte instelling patiént
= medische achtergrond is een pré
= zelfstandig kunnen werken
= jnitiatiefrijk
= computervaardig

Functieomschrijving

De taken voor de balie-assistente bestaan onder andere uit:

= persoonlijke patiéntcontacten waaronder triage en informeren van patiénten

= agendabeheer

= het verrichten van kleine medische onderzoeken zoals controle urine, CRP en
administratieve taken

= naast je vaste taken is er in de uren ruimte om extra taken op te pakken. Dit kan
bijvoorbeeld het ondersteunen van je collega’s zijn met administratieve taken

= tijdens vakanties en cursusdagen nemen assistentes onderling voor elkaar waar.

Het kan zijn dat je tijdens deze periode voor 1 van de praktijken de telefoon
beantwoordt.

Wij bieden
= een parttimefunctie voor 16-18 uur per week
= Jeuke afwisselende werkzaamheden
= prettig team om in te werken

= dagelijks een gezamenlijke koffiepauze voor persoonlijk contact met collega’s
= arbeidsvoorwaarden en salariéring conform CAO huisartsenzorg

Hoe zien collega’s de functie van balie-assistente binnen ons centrum?
= diversiteit van mensen/contacten maakt het leuk!
= van de hand- en spandiensten die je verricht ten gunste van de collegae: dat
wordt gewaardeerd, daar krijg je een goed gevoel van!

Interesse?
Je CV met motivatie kunt u tot 16 oktober richten aan:

EMC De Raad t.a.v. Hetty Meijer, praktijkmanager, hetty@emcderaad.nl



